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O bei Hotels/Restaurants: Konnen Sie erste Menii-/Buffetvorschlage sowie Kosten fiir
Sektempfang, Mitternachtsbuffet etc. bekommen? Falls nicht, sollte der Wirt mindestens
erste Preisinformationen geben konnen und/oder z. B. die aktuelle Speisekarte senden.

O Bei welcher Art von Bestuhlung (runde Tische/lange Tafeln/U-Form etc.) passen wie viele Gaste
in den Raum, wenn z. B. auch noch Platz fiir Tanzflache, Band und Buffet bleiben muss?

O Welche Bestuhlung ist vorhanden/enthalten bzw. was muss extra eingebracht/bezahlt werden
(Tische, Stiihle, Hussen, Sonnenschirme, Paravents etc.)?

O bei Hotels/Restaurants: Welche Kosten fallen zusdtzlich an (z. B. Nachtzuschldge, Raummieten
fiir Nebenrdume, Aufbaukosten etc.)?

O Wird die Feier exklusiv stattfinden oder ist mit weiteren Feiern (Hochzeiten)
im Haus zu rechnen? Wenn ja, wie sind diese voneinander getrennt?
O bei Locations: Wie viel betragt die Raummiete?
Gibt es Nebenkosten oder sonstige verpflichtende und optionale Kosten und Maglichkeiten?

O bei Locations: Gibt es eine Bindung an Caterer, Techniker oder sonstige Anbieter?
Oder diirfen Sie frei wahlen, welchen Caterer und andere Anbieter Sie buchen?

O bei Locations: Sind eine Kiiche bzw. ein Bereich fiir den Caterer sowie Kiichenequipment
vorhanden bzw. muss ein Raum hierfiir eingeplant werden und steht daher nicht
fiir die Gaste und das Feiern zur Verfligung?

O bei Locations: Wie lange ist die exakte Mietzeit innerhalb der Raummiete? Ist damit ausreichend
3 Zeit fur Auf- und Abbau bzw. die Abholung von z. B. Mietmébeln, Leergut etc. enthalten?

O Wird Vorauskasse oder eine Anzahlung gewiinscht?
H Wenn ja, wann und wie viel (in Prozent oder die genaue Summe)?
Wie sind die weiteren Zahlungsvereinbarungen?
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O Planen Sie ausreichend Zeit fiir die Auswahl, Anschaffung sowie Anderungen
: Ihres Brautkleids ein.

O Informieren Sie sich bei unterschiedlichen Brautmodengeschaften vorab
telefonisch und im Internet liber Kleiderstile, Hersteller, Lieferzeiten,
Preisspannen, Anderungsméglichkeiten.

O Planen Sie ca. zwei Stunden fiir den Besuch ein, um in Ruhe den richtigen Stil
und das perfekte Modell zu finden.

O Bringen Sie zur Anprobe einen weillen, creme- oder hautfarbenen halterlosen
BH und halterlose Striimpfe oder zumindest eine Strumpfhose mit.

O Lassen Sie sich beziiglich der besten Form von Brautkleid und Ausschnitt und
der besten Lange fiir Ihre Figur beraten.

O Besprechen Sie die Méglichkeiten einer Anderung und den ungefihren Zeitplan
: sowie die Kosten hierfiir. Anderungen gehen oft mit ein bis drei
Anprobeterminen einher, bis Sie Ihr fertiges Brautkleid abholen kdnnen.

O Schauen Sie sich nach passenden Accessoires um und lassen Sie sich hinsichtlich
Schleier und anderer Accessoires, bei denen der gleiche Farbton gewahlt werden
sollte, beraten.

O Lassen Sie sich ein Stoffmuster mitgeben, um weitere Accessoires fiir Sie,
H fiir Dekorationen oder fiir die Accessoires lhres Zukiinftigen abzustimmen.

O Bewahren Sie Ihr Brautkleid in einer Schutzhiille auf. So schiitzen Sie es vor
E Staub und Flecken.
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O Welchen Stil bietet der Foto- oder Videograf an?
(Reportage, Schwarz-WeiB, kiinstlerisch etc.)

O Wie viele Fotos erhalten Sie nach der Hochzeit in etwa? Wie viele werden
nachbearbeitet? Wie lang soll der Film werden?

O Lassen Sie sich Fotos oder Filme von Hochzeiten zeigen, aber nicht nur einzelne Bilder,
sondern mehrere komplette Serien.

O Wie lange nach Ihrem Hochzeitstag benotigt der Fotograf/Videograf fiir die
Nachbearbeitung und wann werden lhnen die Bilder zur Verfligung gestellt?

O Sind Zusatzleistungen moglich und zu welchem Preis (Fotobox, Fotoalbum,
Abziige, Online-Galerie etc.)?

O Wiinschen Sie den Einsatz einer Drohne?
Wenn ja, was ist bei schlechtem Wetter/Wind?

O Legen Sie Ihre Wiinsche an den Fotografen/Videografen vorher fest
(Aufnahme von VideogriiRen Ihrer Gaste etc.)
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O Fragen Sie Ihr Hochzeitsdatum an und bitten Sie um eine Optionierung
des Datums.

O Lassen Sie sich ein individuelles und unverbindliches Angebot erstellen.
Achten Sie auch immer auf die allgemeinen Geschaftsbedingungen (AGB).

O Vergleichen Sie die lhnen vorliegenden Angebote hinsichtlich Leistungen
und Preisen.

O Lassen Sie sich je nach Bereich (z. B. Fotograf, Florist) Fotos von bisherigen

H Arbeiten zeigen und zeigen Sie Fotos von Arbeiten, die Ihnen gefallen
(sofern vorhanden).

O Stellen Sie dem Dienstleister viele Fragen und beurteilen Sie nach dem

: Gesamteindruck, ehe Sie eine Buchung vornehmen. Letztlich sollte je nach
Bereich auch die menschliche Komponente nicht auBer Acht gelassen werden,
weil Sie der Dienstleister an lhrem groBen Tag begleitet.

O Fragen Sie bei groBeren Anbietern, wer aus dem Team Sie letztlich
am Hochzeitstag betreuen wird.

O Fragen Sie, wer den Auftrag im Krankheitsfall ausfiihrt.
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O Waren sonstige individuelle Dekorationen in der Kirche geplant und
sind diese erfolgt?
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O Sind alle Blumendekorationen gemaR Art der Bliiten, Farben,
Beiwerk und Anordnung wunschgemaR ausgefiihrt?
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O Geldumschlage vorbereiten fiir: Blumen- und Geschenkboten, Kollekte,
Musiker/DJ/Klinstler, Trinkgelder fiir alle Kiinstler, Lieferanten, Helfer etc.
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O Ist der Tisch fiir die Hochzeitstorte samt Messer, Kuchengabeln, Servietten
und Tellern eingedeckt?
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O Wie viel Erfahrung haben sie mit Hochzeiten?
Auf wie vielen Hochzeiten haben Sie schon gespielt?

O Was fiir Musik spielen sie (bei DJs reicht in der Regel das Genre/Jahrzehnt,
Bands haben meist eine Repertoireliste)? Gehen sie auf Musikwiinsche ein?

O Wie lang wird die effektive Spielzeit sein? Wird es mehrere Sets von ca. 20—-45 Minuten
bei der Buchung von Livemusik geben?

O Wie und wann soll der Auf- und Abbau stattfinden?
Es ist unglinstig, wenn DJ oder Band wahrend des Essens im gleichen Raum aufbauen.

O Ist die Ton- und evtl. Lichttechnik im Angebot enthalten bzw.
was muss hier separat gebucht werden?

(O Wie viel Platz wird fiir den Aufbau bengtigt?
Gerade bei Bands kann dies schnell unterschatzt werden.

O Muss die Bestuhlung u. A. vor Ort gestellt werden
(bei DJs z. B. manchmal Tische mit Tischdecken, Barhocker etc.)?

O Ist das Angebot inklusive oder exklusive Mehrwertsteuer und
wie viel Prozent Mehrwertsteuer fallen an?

O Bis wann sollten Musikwiinsche kommuniziert bzw. festgelegt werden?
Bei der Buchung z. B. eines Sangers bei lhrer Trauung sollten Sie schon bei Buchung
individuelle Musikwiinsche fixiert haben.

O Besprechen Sie, ob Sie die Version lhres Er6ffnungstanzliedes zur Hochzeitsfeier
noch einmal mitbringen sollten.
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O Stimmen die Zeitangaben mit den von Ihnen geplanten liberein?
Dies ist vor allem auch bei der Kalkulation der Mitarbeiter wichtig.

O Gibt es einen Aufschlag auf die Mitarbeiterkosten fiir einen eventuellen Abbau am Sonntag
oder spater in der Nacht?

O Bietet der Caterer Bestuhlung, Tischwasche, Glaser, Geschirr, Besteck, Getranke an
bzw. was ist vor Ort vorhanden bzw. soll evtl. extern gemietet werden?

O Konnen Gldser vor Ort gespiilt werden oder miissen sie in mehrfacher Ausfiihrung
bestellt werden?

O Sind in der Gesamtkalkulation bereits ein Getrankeverbrauch sowie die Mitarbeiter
in dem komplett benotigten Zeitraum kalkuliert?

O Sind alle benotigten Teilbereiche angeboten: Sektempfang, Kaffeetrinken, Abendessen,
Mitternachtsbuffet, Weine, Softgetranke, Schnadpse, Cocktails etc.?

O Mochten Sie lieber ein Buffet oder Menii oder evtl. eine Mischung:
z. B. Vorspeisenbuffet, servierter Hauptgang, Dessertbuffet?

O Ist es moglich, Getranke separat anzuliefern? Fallt dann evtl. Korkgeld an?
Wann ist die Abholung von Leergut moglich?

O Wenn Getrankepauschalen angeboten werden, fiir wie viele Stunden gelten diese,
welche Alkoholika und anderen Getranke sind enthalten und was kosten eventuelle
Verlangerungen? Sind Getranke zum Empfang und Kaffee am Nachmittag und Abend enthalten?

O Sind Geschirr und Besteck sowie Kiichenequipment (Letzteres gilt vor allem bei Caterings
auBerhalb von Hotel oder Restaurant) im Menii-/Buffetpreis enthalten?



O Wie viel Platz, Tische, Kiihimdglichkeiten bendtigt der Caterer (Vorbereitung von Speisen, Lager,
Getrdnke- und Speisenkiihlung etc.) bzw. was bringt er hier selbst mit?

O Sind im Preis Servicemitarbeiter und Servicematerialien (Tabletts, Korkenzieher, Flaschenoffner,
Lappen, Handtlicher etc.) enthalten?

O Wie viele Servicemitarbeiter sind enthalten und wie umfangreich ist der Service mit diesen
Mitarbeitern geplant (Getrdnkeservice nur an der Bar zur Selbstbedienung, Flaschen werden
auf die Tische zur Selbstbedienung gestellt, Giste rdaumen ihre Teller selbst ab etc.)?

O Wie viele Ko6che/Buffetkrafte sind enthalten? Wer fiillt das Buffet wieder auf und

H stehen evtl. helfende Koche am Buffet? Sind vielleicht sogar Koche zum Grillen oder
anderes Live Cooking geplant?

O Wird Vorauskasse oder eine Anzahlung gewiinscht? Wenn ja, wann und wie viel
(in Prozent oder genauen Summen)?

O Sind vor Ort eine Zapfanlage, Kaffeemaschine u. A. vorhanden
oder miissen diese mitgebracht werden?
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ICALLE

O Zu welchen Dekorationen rat lhnen der Florist im Hinblick auf lhre Wiinsche
und lhr Budget?

O Stimmen Sie die Farben und Materialien der Bander und Schleifen ab,
zeigen Sie lhre Muster.

O Kann lhnen der Florist Fotos von Brautstrauen und anderen angefertigten
Dekorationen zeigen?

O Sprechen Sie mit dem Floristen iliber gewiinschte Bliiten, Farben etc. und
auch iiber nicht gewiinschte Bliiten und Beiwerk (z.B. Schleierkraut, Efeu etc.)

O Verleiht der Florist Dekorationen wie Kerzenleuchter, Vasen, Blumen-
kinderkorbchen etc.?

e

Besprechen Sie mit dem Floristen, ob er sich mit lhnen kurzfristig vor Ihrer
Hochzeit in Verbindung setzt, wenn gewiinschte Bliiten nicht lieferbar sind
oder wenn die Kosten steigen.

Ie

Wie wird der Blumenschmuck am Hochzeitsgefdhrt angebracht?

O Fragen Sie den Floristen, bis wann Sie ihm die finale Anzahl der Tische und
somit der benotigten Dekorationen vor Ihrer Hochzeit mitteilen miissen.

O Wann baut er die Dekorationen auf und holt er sie auch wieder ab
bzw. wer kiimmert sich darum?
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O Welche Ausbildung haben Sie? Basiert diese auf einer betriebswirtschaftlichen Ausbildung,
einem Zweig im Veranstaltungsbereich oder einem Studium?

O Bekommen Sie Sonderpreise bei Dienstleistern
und werden Agenturrabatte an uns weitergereicht?

O Bieten Sie selbst noch andere Leistungen im Bereich der Hochzeitsbranche an (z.B. DJ,
Fotograf, freier Redner, Drucksachengestaltung, Floristik, Handel mit Hochzeitsartikeln etc.)?
Wenn ja, welcher ist Ihr Kernbereich?




r NIKOLA STIEFELHAGEN | FRIEDERIKE MAURITZ I

Diese Checkliste ist Teil des Ratgebers
Die besten Hochzeits-Checklisten
Die perfekte Planung fiir den schonsten Tag
€19,99
ISBN Print 978-3-86910-032-6

ISBN PDF  978-3-86910-117-0
ISBN EPUB 978-3-86910-118-7

humbcidt

. (& T0DO

Wie viel Erfahrung haben sie mit Hochzeiten?
Auf wie vielen Hochzeiten sind sie schon aufgetreten?

Welche Leistungen werden angeboten, mit welchen eventuellen
Zusatzleistungen?

O Ist das Angebot inklusive oder exklusive Mehrwertsteuer und
i wie viel Prozent Mehrwertsteuer fallt an (Kiinstler haben oft einen anderen
Mehrwertsteuersatz)?

O Muss eine Bestuhlung u. A. vor Ort gestellt werden
(z. B. Tische, Stiihle, Tontechnik etc.)?

O Wann genau und wie lange sollen sie auftreten?
Sind Verlangerungsoptionen moglich?

O Sie sollten unbedingt einen schriftlichen Vertrag machen oder sich zumindest
: eine schriftliche Auftragsbestatigung geben lassen, die alle wichtigen Punkte
enthalt.



r NIKOLA STIEFELHAGEN | FRIEDERIKE MAURITZ I

Diese Checkliste ist Teil des Ratgebers

Die besten Hochzeits-Checklisten

Die perfekte Planung fiir den schonsten Tag
€19,99

ISBN Print 978-3-86910-032-6
ISBN PDF  978-3-86910-117-0
ISBN EPUB 978-3-86910-118-7

humbcidt

ICALLY

O Gibt es am gleichen Tag noch eine andere Trauung? Dann kdnnten Sie evtl.
den Blumenschmuck mit dem anderen Paar abstimmen und die Kosten teilen.
AuBRerdem wissen Sie dann, wie viel Zeit vorher und/oder nachher ist oder
ob dann andere Personen vor oder in der Kirche sind.

O Gibt es noch irgendwelche Kosten, die auf Sie zukommen?
Haufig wird der Kiister berechnet. Wie wird bezahlt?
Manchmal muss auch eine Miete fiir die Kirche gezahlt werden.

O Hat die Gemeinde einen Organisten? Welche Kosten berechnet er?
Wollen und konnen Sie ihn fiir Ihre Trauung einbeziehen?

O Ist das Werfen von Bliitenblattern, Konfetti oder Reis vor der Kirche oder
auch in der Kirche gestattet? Werden evtl. Reinigungskosten berechnet?
Wird vielleicht sogar eine Reinigung bei Rosenblattern verlangt?

O Kann das Brautauto gut vor dem Eingang geparkt werden und darf es wahrend
der Trauung dort stehen bleiben?

O Konnen Sie nach der Trauung noch vor der Kirche bleiben (fiir Gratulationen,
Sektempfang, Aktionen von Freunden)? Gibt es hierfiir bei schlechtem Wetter
evtl. einen Raum oder einen iiberdachten Bereich zum Ausweichen?

O Gibt es sonst irgendwelche Gebiihren?

O Sind vor oder wahrend lhres Hochzeitsdatums Renovierungen an der Kirche
i geplant?
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O Der allgemeine Ablauf vom Einzug bis zum Auszug: Wer zieht wie und mit wem ein,
zu welcher Musik? Je genauer Sie dies vorab besprechen, desto sicherer werden Sie spater sein.

O Hat der Pfarrer Wiinsche oder Ideen zum Trauspruch bzw. ist er mit dem von lhnen
ausgesuchten zufrieden?

O Wo und wie sitzt das Brautpaar bis zur Trauung (evtl. nicht mit dem Riicken zur Gemeinde,
H sondern seitlich)? Welche Stiihle/Banke sind vorhanden (das ist auch spater fiir die
Dekorationen relevant)?

O Wie lauft die eigentliche Trauung ab? Wer reicht die Ringe an?
Haben Sie Trauzeugen und wollen bzw. diirfen Sie diese einbeziehen?

O Wiinschen Sie ein Abendmahl oder eine Eucharistiefeier? Das macht das Ganze noch etwas

3 festlicher und gehort religios gesehen eigentlich dazu. Es wird aber nicht so oft gemacht,
besonders da es sehr lange dauert. Uberlegen Sie sich, wie viele Ihrer Giste wohl daran
teilnehmen wollen oder diirfen.

O Haben Sie Wiinsche an den Pfarrer zur Gestaltung der Predigt? Wie lang soll sie sein,
: was soll er auf jeden Fall z.B. iiber Sie als Paar oder Ihre gemeinsame Geschichte erwdahnen
oder nicht erwahnen?

O Soll es Fiirbitten von Freunden und Verwandten geben, und wenn ja:
Wann, wie viele und von wem?

O Hat der Pfarrer Wiinsche oder Vorschriften zur Musikauswahl?
Sind z. B. ,,nur” kirchliche Lieder erlaubt?

O Haben Sie bei der Blumendekoration freie Hand oder gibt es Einschrankungen?

‘ Wann konnte der Florist die Kirche dekorieren, wer schlieBt auf, oder ist die Kirche
dann schon offen? Was passiert mit dem Blumenschmuck nach der Trauung?
Darf/soll er in der Kirche bleiben oder diirfen/sollen Sie ihn mitnehmen?




O Mochten Sie eine Spende geben (iiblich gegen Spendenquittung)?
Wenn ja: Wann, wie und wie viel? Mochten Sie, dass von lhren Gasten
mit einer Kollekte fiir einen guten Zweck gesammelt wird?

O Mochten Sie Kirchenprogramme drucken, die an alle Gaste verteilt werden?

Hat der Pfarrer vielleicht noch besondere Ideen oder Wiinsche dazu?
Hat er vielleicht ein Foto oder Bild der Kirche, das Sie auf die Vorderseite drucken konnen?

O Konnen oder wollen Sie die Traukerze selbst besorgen oder wird diese vom Pfarrer
E oder der Gemeinde organisiert?
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O Kann das Styling am Hochzeitstag zu Hause, in der Location oder im Hotel
stattfinden?

O Sollen bei der Auswahl einer Hochsteckfrisur die Haare am Tag vor der Hochzeit
oder am Hochzeitstag gewaschen werden?

O Konnen Brautmutter, Trauzeugin etc. auch gestylt werden?
Wenn ja, zu welcher Zeit am Hochzeitstag und welche Kosten fallen hierfiir an?
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O Dekorationen (Tisch- und Raumdekorationen, Meniikarten, Gastgeschenke,
Geschenketisch, Deko-Konzept)
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O Hochzeitsgeschenke/-tisch/-wiinsche (z. B. Geldgeschenke, Hochzeitstisch im Fachgeschaft
oder Internet etc.)

O U.A.w.g./RSVP (,,Um Antwort wird gebeten”/,,Répondez, s'il vous plait”) bis zum ...
(das Datum, bis wann Sie um Zu-/Absage bitten)
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O Sind Kirchenprogramme und Taschentiicher auf den Brautstiihlen ausgelegt
sowie fiir Pfarrer und Organist/Musiker?

O Sind die Gegebenheiten fiir musikalische Einlagen
(Musikanlage, Instrumente, Orgel etc.) einsatzbereit?

O Sind die Gegebenheiten bei einer freien Trauung wetterfest und sonnen-
bzw. hitzefest?

O Falls Sie drauBen oder in einem Zelt heiraten: Muss Plan B bei schlechtem
: Wetter greifen? Sind Heizpilze in ausreichender Zahl funktionstiichtig bzw.
funktioniert die Zeltheizung?
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O Sind die WCs sauber? Sind ausreichend Toilettenpapier und Handtiicher
vorhanden?

O Sind Mietmabel, Mietgeschirr etc. korrekt und in der gewiinschten Anzahl
geliefert worden?

O Sind Informationen fiir den Shuttleservice, Transfers oder Taxi-Rufnummern
sichtbar fiir die Gaste ausgehangt?
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O Kleinigkeit zu essen, falls Sie zum richtigen Zeitpunkt nicht dazu kommen
oder es vor Aufregung zundchst nicht konnen

O Schminke zum Nachschminken (Make-up, Puder, Rouge und Pinsel,
Mascara, Kajal, Lidschatten etc.)




O Feuchttlicher zum Erfrischen oder auch Entfernen kleiner Flecken
auf Ihrer Kleidung
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